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臺北市濱江實驗國民中學 

112 學年度第 2 學期學校日活動手冊 

 

※時間：113年 3月 1日(五)  

※活動流程： 
 

時間 活動內容 主講人 地點 

17:20-17:40 
家長報到 

(掃描 QR Code線上閱讀資料) 
 國際會議廳 

17:40-18:40 

校長致詞 

暨 

適性入學宣導 

校長 

 

陳潔文組長 

國際會議廳 

18:40-19:20 

IB教學計畫說明(1) 

(語言習得、設計、藝術、體育與健康教

育、) 

各領域教師 國際會議廳 

19:20-20:00 
IB教學計畫說明(2) 

(語言與文學、數學、科學、個體與社會) 
各領域教師 各班教室 

20:00-21:00 班級親師交流 班級導師 各班教室 

21:00- 
愉快賦歸～ 

場地整理與恢復 
 濱中校園 
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一、教務處處室介紹 

姓名 職稱 負責業務說明 聯絡方式 

陳功 教務主任 1.綜理一切教務工作推展事宜。 85020126 轉 201 

李牧潔 教學組長 
1.辦理教師教學、學生課程之安排。 
2.辦理學生定期考試與測驗事項。 
3.學生學藝活動、學習扶助課程安排規劃等。 

85020126 轉 202 

許家豪 註冊組長 

1.學生學籍資料登記作業。 
2.新生入學、學生轉入轉出及編班作業。 
3.辦理各項成績證明文件製作及核發作業。 
4.學生公費及各項獎助金核發及減免學雜費
申請作業。 
5.辦理各項升學相關之委員會及宣導作業。 

85020126 轉 205 

蔡淑齡 資訊組長 
1.辦理校內資訊相關業務、網路系統之維護管
理等相關工作。 

85020126 轉 203 

廖婉珺 設備組長 

1.圖書請購及管理；教科書選用、訂購、配發。 
2.辦理科學教育活動。 
3.各專科教室、實驗室與圖書室管理使用管
理。 

85020126 轉 204 

張晏芸 幹事 1.協助註冊、設備、資訊組長各項業務。 85020126 轉 207 

陳薏帆 幹事 
1.協助教學組長各項業務。 

2.協助教學組相關網站資料維護與填報。 
85020126 轉 206 

二、教務處工作報告 

1.課後社團 

  英文精進班、羽球、籃球、學習扶助、假日作文 

  英語口說、多益 

2.6/7探索教育博覽會 
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一、學務處處室介紹 

姓名 職稱 負責業務說明 聯絡方式 

邱安琪 學務主任 綜理一切學務工作推展事宜。 85020126 轉 301 

吳曉君 訓育組長 
辦理學生社團、規劃校外教學、隔宿露營、品

德教育及中心德目之推廣等。 
85020126 轉 302 

徐向閱 生教組長 
學生出缺勤、獎懲管理、春暉專案、性平教

育、防災宣導等。 
85020126 轉 303 

林上宇 體育組長 辦理校內外體育活動。 85020126 轉 305 

蔡佳容 衛生組長 實施學生掃除事宜及學生營養午餐供應。 85020126 轉 304 

黃琪 幹事 
協助處理社團、優良學生選舉及社團活動等

相關業務；處理學生出缺勤資料。 
85020126 轉 306 

徐麗琪 校護 處理學生受傷等緊急傷害事宜。 85020126 轉 308 

二、學務處工作報告 

1.返校打掃每學期應完成 3小時，未完成者須於開學後補打掃｡ 

2.服務學習時數每學期應完成 6小時，未完成者須於系統登錄期限內完成後補

服務時數｡ 

3.學生請著本校校服以便辨識，共同營造安全校園｡ 

4.本學期於 3/29辦理 7年級板車競賽、八年級 3對 3籃球賽、九年級羽球

賽；5/24辦理水上運動會｡ 
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一、總務處處室介紹 

姓名 職稱 負責業務說明 聯絡方式 

楊景良 總務主任 綜理一切總務工作推展事宜。 85020126 轉 401 

秦志偉 事務組長 公物故障維修、校園安全維護、防災救災等 85020126 轉 402 

周美娟 文書組長 
掌管學校印信、線上公文管理、各項證書與
獎狀發放等。 

85020126 轉 405 

王寶貞 出納組長 
註冊繳費單各項收費繳納處、獎學金發放、
薪資製作與發放等。 

85020126 轉 403 

廖文伶 幹事 財管、置物櫃冷氣卡等 85020126 轉 406 

林上悰 助理員 維修、小額採購等 85020126 轉 404 

陳國龍 工友 公文聯繫、臨時交辦事項 85020126 轉 407 

張倉郎 修繕人力 修繕工作 85020126 轉 408 

 

二、總務處工作報告 

113年度校園環境改善工程項目計有 3案: 

1.走廊梯間地坪改善工程-理樓戶外梯、文 2、3、4樓走廊地坪。 

2.安全防墜設施改善工程-文樓+理樓屋頂欄杆更新。 

3.室內球場改善改善工程-體 3樓木地板更新。 

預計施工期程為 75天，為避免影響教學，暑期前利用假日進行施工，施工區

域妥善安全防護措施，以維護校園師生安全。 
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一、輔導室處室介紹 

姓名 職稱 負責業務說明 聯絡方式 

高美琴 輔導主任 綜理輔導室工作推展事宜。 85020126 轉 501 

黃資淳 輔導組長 
1.辦理生命教育、家庭教育等工作推動。 
2.推展認輔制度及規劃辦理小團體輔導。 

85020126 轉 511 

陳潔文 資料組長 
1.建立並保管學生資料。辦理學生心理與教
育測驗事宜。 
2.辦理技藝班、寒暑假職業輔導研習。 

85020126 轉 503 

蕭輔萱 特教組長 

1.各種特殊教育擬定事項。召開特殊教育推
行委員會，研討特教工作並落實特教宣導。 
2.協同特教教師及學生家長擬訂學生個別化
教育方案(IEP)並招開相關會議。 
3.申辦特殊學生各項補助、特教福利業務。 

85020126 轉 502 

陳怡如 助理員 協助輔導室活動辦理及臨時交辦事項  

 

二、輔導室工作報告 

（一） 執行本校全納政策(Inclusion Policy)，以落實融合教育。 

1. 落實學校三級輔導工作，協助適應困難學生，並加強認輔工作。 

2. 結合校園醫療資源入校服務，與外部心理師合作，提供師、生、家長進行

諮商及諮詢服務。 

3. 本學期辦理七、八年級小團體「正向人際成長小團體」，擬於 3-5月開

辦。 

（二） 推動適性教育，落實學生生涯發展，本學期各年級重要生涯規劃： 

1. 七、八年級： 

 3月進行心理測驗─國中生學習與讀書策略量表(七年級)、適性化職

涯性向測驗(八年級) 
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 4/12(五)第七節辦理「生涯講座─工作世界暨技藝教育宣導座談會」 

 5/17(五)下午辦理「社區高中職群試探-開平餐飲(八年級)」 

 對於技職有興趣的八年級同學，於本學期進行「113學年度第 1學期

合作式國中技藝教育課程」報名與調查(九上課程)。 

2. 九年級： 

 3/1(五)第六、七節及晚上辦理「適性入學講座」 

 5/31(五)第五、六節辦理「畢業學長姐返校座談」 

 6/14(五)晚上辦理「志願選填與升學輔導講座」 

 

臺北市濱江實驗國民中學 112學年度第二學期輔導室宣導及講座 
次序 類別 主題 講師 對象 時間 地點 

1 
特殊

教育 

幫助自閉症青少年改善社

會技巧與情緒管理 

臺大醫院精神科 

簡意玲醫師 
本校教職員 

113.02.15(五) 

13:00-16:00 
校史室 

2 
生涯

適性 

適性入學宣導暨升學博覽

會 

陳潔文組長 
九年級、教

職員 

113.03.01(五) 

第 6節 國際會

議廳 
高中職行政教師 

九年級、家

長 

113.03.01(五) 

第 7節 

3 
生涯

適性 

適性入學暨二代行政系統

宣導 
陳潔文組長 本校親師生 

113.03.01(五) 

晚上(學校日) 

國際會

議廳 

4 生涯 
工作世界暨技藝教育宣導

座談會 
 七八年級 

113.04.12(五) 

第 7節 

國際會

議廳 

5 招生 永安國小到校參訪 輔導室 
永安國小 

學生 

113.05.09(四) 

下午 

濱江 

實中 

6 
生涯 

生命 
九年級包高中活動 輔導室 

全校師生 

家長會 

113.05.03(五) 

第 7節 

國際會

議廳 

7 
生涯

適性 
職群試探參訪 開平餐飲教師 八年級 

113.05.17(五) 

第 5-7節 

泰北 

高中 

8 
生涯

適性 

學長姐返校座談-志願選填

與升學輔導 
濱中畢業學長姐 九年級 

113.05.31(五) 

第 5-6節 

國際會

議廳 

9 
生涯

適性 
志願選填與升學輔導 

華興中學 

曾騰瀧校長 

本校學生家

長 

113.06.14(五) 

19:00-21:00 
校史室 

10 生命 自殺守門人研習 待定 全校教職員 
113.06.28(五) 

13:00-16:00 
校史室 
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一、研發處處室介紹 

姓名 職稱 負責業務說明 聯絡方式 

吳宣萱 研發主任 
1.統籌規劃實驗教育研究發展及評鑑事宜。 
2.規劃、統整、推動校內外相關資源協助教
師專業發展。 
3.辦理國際交流及推動國際教育等事項。 
4.執行實驗教育專案計畫。 

85020126 轉 103 王維功 幹事 

謝幸玲 協行教師 

二、研發處工作報告 
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